
 ИНСТРУКЦИЯ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ОПЛАТЫ ОБУЧЕНИЯ  
НА ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫХ КУРСАХ: 

В бланке Распоряжения на перевод (=квитанции) необходимо 
заполнить ТОЛЬКО 15 ячеек (всё остальное уже заполнено). Для удобства 
они залиты жёлтым цветом: 

1. 1.1. – Плательщик – физическое лицо 
Ячейки 1–3. Фамилия, имя и отчество (при наличии). 
Пишем Фамилию, имя и отчество плательщика (это может быть любой  
совершеннолетний человек, желающий оплатить ваше обучение: 
родители, бабушки, друзья, соседи). 
Пишем, например: Иванов Сергей Алексеевич. 

2. Ячейка 4 – ИНН. 
В эту ячейку нужно прописать ИНН Российской Федерации (или 
«Идентификационный код») человека, Ф.И.О которого указаны в ячейках 
№№1-3 (того, кто оплачивает).  
При отсутствии у плательщика ИНН РФ Российской Федерации или если он 
неизвестен, то необходимо в первой клетке вписать 0. 

3. Ячейки 5 –10. Паспорт Серия. Номер, Кем выдан, Дата выдачи, Код  
подразделения, Адрес регистрации (пребывания). 
В эту ячейку вписываем серию, номер паспорта и т.д. человека, Ф.И.О 
которого указаны в ячейках №№1–3 (того, кто оплачивает). 

4. 1.2. – Контактная информация 
Ячейка 11 – Телефон. 
В эту ячейку нужно прописать номер телефона человека, Ф.И.О которого 
указаны в ячейках №№1-3 (того, кто оплачивает). 

5. III. – Информация о платеже 
Ячейка 12 – Сумма платежа (цифрами). 
Указываем сумму, которая оплачивается (оплатить можно 1 или несколько 
месяцев, но сумма должна быть кратна ежемесячной стоимости обучения). 
В нашем примере оплата за 1 месяц 1 = 3000 руб. 00 коп. При оплате за  
несколько месяцев нужно указать соответствующую сумму (за 2 мес. – 6000 руб.) 

6. Ячейки 13, 14 – Назначение платежа. 
Дописываем только ФИО обучающегося на подготовительных курсах и 
месяц(ы), за который оплачиваете. Получится, например: оплата обучения на 
подготовительных курсах Иванова Алексея Сергеевича за октябрь 2024 года. 

7. Ячейка 15. Плательщик ставит свою подпись. 
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